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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PAU TU IDJ VIET NAM Péoc ldp - Ty do - Hanh phiic
o~
sé: .04../2021/IDJ-QC.QTNB Ha Noi, ngaylB thang08. nam 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN PAU TU IDJ VIET NAM
DU THAO

Cin ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cin ctr Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cin ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi

i tiét thi hanh mot sé didu Luat chiing khoén;
. Nghi quyét Pai hoi ddng cé déong s649./2021/NQ-DHPCD ngayf./%/2021 thong
qua Quy ché Quan tri Céng ty ¢b phin Pau tu IDJ Viét Nam;

Cin ¢t Biéu 18 t6 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢b phin Pdu tu IDJ Viét Nam.

Dé thé ché hoa céc quan hé lam viée, 1am co s& trién khai, didu chinh, danh gia hoat
dong quan tri ndi bd C(“)ng ty, g6p phan néng cao ning luc va hiéu qua quan ly céng ty. Quy
ché quan tri Cong ty ¢b phin Pdu tu IDJ Viét Nam dugc théng qua theo Nghi quyet cua
Dai hoi dong ¢b dong sb /19 /2021/NQ-DHDCPH ngayolf thang%(—nam 2021:
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CHUONG I - QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay duoc 4p dung dé quan tri ndi bd Coéng ty ¢b phan Pau tw IDT Viét Nam
(Céng ty IDY), nham dam bao su phat trién bén vitng theo céc dinh huong: Minh bach,
Chuyén nghiép, Ky cuong, Canh tranh, Hiéu qua.

2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban v& quan tri céng ty dé bao vé quyén va
loi ich hop phap ciia ¢b dong, thiét 14p nhiing chudn muc vé& hanh vi, dao duc nghé
nghiép cla céc thanh vién Hbi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam déc va
ngudi didu hanh doanh nghiép ctia cong ty.

3. Quy ché nay cling 12 co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir
Trong Quy ché ndy, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Céng ty” 12 Céng ty ¢b phan Pau tu IDJ Viét Nam.

2. “Quaén trj cdng ty” 12 hé théng cac quy tic dé dam béo cho cong ty duge dinh hudéng
didu hanh va dugc kiém sodt mot cach ¢6 hiéu qua vi quyén loi cta ¢d dong va nhiing
ngudi lién quan dén cong ty. Céc nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:

a. Pam bao mot co cdu quan tri hidu qua;

=

DPam-bao quyén lgi cia ¢b dbng; - -

Péi xir céng bing gitra cac cb dong;

Déam bao vai trd cita nhitng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén cdng ty;
Minh bach trong hoat déng cia cong ty;

Moo oA o

Hoi déng quan tri, Ban Kiém sodt lanh dao va kidm soat cong ty c0 hi¢u qua.

3. “Pidu 18”: 1a Didu 1é dwoc Dai hoi déng cb dong Céng ty IDJ thong qua va dang ¢ gia
tri thi hanh.

4. “Cb déng”: 1a nhﬁ'ng c4 nhén, td chire s¢ hitu ¢ phiéu ciia Cong ty IDJ.

5. “Cb dong 16n” 14 cd dong sé hittu trie tiép ho#ic gidn tiép tir ndm phan trdm (5%) tré [én
s6 ¢6 phiéu c6 quyen biéu quyét cha Cong ty.

6. “Ngudi ¢ lién quan” 1A cé nhén hoic t& chire dugc quy dinh trong Khoan 36 Diéu 4
cta Luét Ching khoan,;

7. “Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng didu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong
phai 1a Tong gidgm ddc, Phé Tong gidm dc, K& todn truong va nhitng ngudi didu hanh
khéc theo quy dinh ctia Diéu 18 cong ty.

8. “Tharih vién doc 1ap Ho6i ddng quan tri” 1a thanh vién Hai ddng quéan tri theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 155 cua Luat Doanh nghiép.

9. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép”: 13 Téng Giam dbc, Pho Tdng Giam dbc, Ké toan
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truong va nhitng ngudi didu hanh khic do 161 ddng quan tri bd nhiém.
Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t6i mét hoic mot sé dicu khoan hodic vin ban phap
luét s& bao gdm c4 nhimg sira dbi bd sung hodc van ban thay thé cic vin ban d6.
CHUONG II - NOI DUNG QUY CHE QUAN TRI NOI BO

Didu 3. Dai hoi dong cb dong

1.  Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong cd dong
Dai hoi ddng ¢b dong gdm tit ca cd dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhét ctia Céng ty.

Quyén va nghia vu cia Dai hdi déng ) dong dugc quy dinh tai Diéu 15 Diéu 18 Cong
ty.

2. Trinh tw, thi tac hop Pai hdi dong ¢6 dong théng qua nghi quyét bing hinh thire

biéu quyét tai cude hop Pai hoi ddng cb dong

a.  Thim quyén triéu tip Pai hoi ddng cb dong

- Céc cudc hop PHDPCD thudng nién hosc bat thudng duge thue hién ding theo Diéu
1€ cong ty;

Ho6i ddng quan tri, Ban kiém sodt va ngudi triéu tap hop DHDCD phai tuan thu diy
dir trinh tur, thi tuc vé tridu tap hop Pai héi déng cd déng theo quy dinh cia Luéat
- Doanh nghiép, Piéu-18 c¢ong ty; - o

- Thém quyén triéu tap hop PHDCD thuc hién theo quy dinh tai khoan bidu 18 Pidu
1€ Cong ty va quy dinh ctia phap luét.

b. Lép danh sich c6 déng c6 quyén dy hop

- Danh sach ¢b doéng c6 quyén du hop Pai héi déng ) déng dugc 14p dya trén sb ding
ky ¢b dbéng cha cong ty.

- Danh sdch ¢b déng cé quyén du hop Dai hoi ddng cb déng phai c6 ho, tén, dia chi lidn
lac, quéc tich, sb gidy t& phap 1y ctia ¢4 nhéan ddi voi ¢b dong 1a ca nhén; tén, ma sb
doanh nghiép hoic sb gidy t& phap ly cia td chire, dia chi tru s& chinh déi véi cd dong
latd ChL’I'C;. ) ludng c¢b phin timg loai, s§ va ngay dang ky ¢ dong cha ting cd dﬁng.

- Cb ddng cé quyén kiém tra, tra cttu, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cha b
déng trong danh sach ¢ dong c¢é quyén du hop Pai hoi ddng ¢b dong; yéu cau stra
d6i thong tin sai léch hodic bd sung thong tin can thiét v& minh trong danh sach cb
déng ¢é quyén du hop Pai hdi ddng ¢d dong. Ngudi quan 1y cbng ty phai cung cip
kip thoi thong tin trong sd ding ky cd dong, sira dbi, bb sung thong tin sai léch theo
yéu cau ciia ¢b déng; chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai phat sinh do khéng cung
cAp hodc cung cip khoéng kip thdi, khong chinh xac théng tin sé ding ky ¢b dong theo
yéu ciu. Trinh ty, thi tuc yéu cdu cung clp théng tin trong sb ding ky ¢b dong thuc
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hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.

Théng bao vé viée chét danh sich cb dong c6 quyén tham dir hop PHDPCD

Héi ddng quén tri ban hanh Nghi quyét v& viéc chét danh sach cd déng tham du Dai
hoi ddng ¢ dong tai Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam (TTLK).

Ngudi triéu tp hop PHPCD quy dinh tai diém a khoan nay thuc hién nhiém vu sau:
Xac dinh chuong trinh hop, céc tai 1iéu theo quy dinh phlt hop véi ludt phép va céac
quy dinh ctia cdng ty; x4c dinh thai gian va dia diém td chire dai hoi.

Cong bd théng tin tai S& Giao dich Chimg khodn Ha N6i (SGDCK) va Uy ban Chiing
khodn Nha nuéc (UBCKNN) vé Nghi quyét cia Hoi ddng quén tri vé viée chét danh
sdch ¢b dong tham dy Pai hdi déng cd dong.

Lam vin ban dang ky v6i Trung tam luu ky chimg khoén Viét Nam (TTLK) dé chét
danh sach cb dong du Dai hdi ddng ¢b dong. Cong ty phai cong bd théng tin vé& vige
1ap danh sach ¢b dong ¢6 quyén tham dy hop Pai hoi ddng ¢ dong téi thidu 20 ngay
truge ngay ding ky cubi ciing. Danh sich cb dong b quyén du hop Pai hoi ddng ¢b
dong duoc lap khong sém hon 10 ngay trude ngdy g gify moi hop Pai hoi déng ¢b
dong.

Danh séch cb dong cé quyén du hop Dai hoi déng ¢ déng dugc ldp khéng qua 10

- ngay trede ngdy gt gidy moihop Dai hoi dong cb-dong. -

Théng bao triéu tip Pai hdi dong ¢b dong

Giri thu moi hop theo phuong thite bao dam dén ting ¢d dong ding theo danh sach
cb dong nhan duoc cia TTLK. Thu moi phai thé hién 15 dia diém, gid bit diuy, cac
ndi dung chuong trinh t4 chirc Dai hoi dong cb déng va céc thong tin khdc can chuyén
dén cho cb dong vé tb chirc Dai hoi ddng c¢b dong.

Trudng hop cb déng 14 ngudi lam viée trong cong ty, théng béo c6 thé dung trong
phong bi dan kin giri tan tay ¢ d6ng tai noi lam viéc.

Théng bo hop Pai hdi dng ¢b déng duge cong bd trén SGDCK, UBCKNN va trang
thf)ﬁg tin dién tir (website) cta Cong ty. | ' |
Trong diéu kién binh thudng, Thong bio hop Pai hdi déng cd dong phai duwoc gui
cham nhét 1a 21 ngdy trude ngdy hop Pai hoi déng cd dong (tinh tir ngay ma théng
bao dugc gii hodc chuyén di mét cach hop 18, duge tra cudce phi hodc duge bod vao
hom thu).

Thong bao, thw mdi hop phai ghi 18 ndi dung chuong trinh hop PIIDCD, cac tai ligu
lién quan dén cac van dé s& duge bidu quyét tai dai hoi va dia diém t6 chic. Kém theo
thur méi hop gii cho ¢b dong phai ¢6 mAu chi dinh dai dién theo ty quydn du hop,

mau x4c nhan du hop (néu can), chuong trinh hop, céc tai liéu thdo ludn co so dé
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thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chwong trinh
Dai hoi. Trong trudmg hop tai liéu khong duge giri kem théng bao hop BPHDCD, thong
bao mdi hop phéi néu rd dia chi trang théng tin dién tir dé cac ¢d dong c6 thé tiép can.
Chwong trinh, ngi dung hop Dai hoi dong b dong:

Ngudi triéu tap hop DPHPCD c¢d nhiém vu chuin bi chwong trinh, ndi dung hop Pai
hoi ddng ¢ déng quy dinh tai Pidu 15 Diku 18 Cong ty.

Cb déng hodc nhém cb déng duoc dé cép tai Khoan 2 Piéu 12 cia Diéu 1& cong ty c6
quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHPCD theo quy dinh tai khoan
4,5 va 6 Didu 18 Didu 1é Cong ty.

Viée ity quyén cho ngwdi dai dién du hop Dai hi df“)ng cb déng:

CH déng c6 thé dang ky tham du hop Pai hoi ddng c¢b déng theo cach thirc di ghi
trong thong bao, bao gdm mot trong céc cach thie sau: ding ky truc tiép, qua dign
thoai, fax, guri thir hodc gt thu dién tr cho ¢bng ty trude thoi han ghi trong thu moi
hop Pai hoi dong ¢b dong.

Néu ¢b dong khong thé tham du Pai héi thi co thé Gy quyén cho dai dién ctia minh
tham dy, viéc iy quyén cho ngudi dai dién phai dugc I4p thanh vin ban theo mau clia
Cong ty IDJ d& giri kém thu mdi hop va phai dam bao céc yéu cu sau ddy:

- Trudmg hop ¢d déng ¢4 nhin-1a ngudi-iy quyén thi-phai ¢ chit k¥ cla ¢b déng va- -

ngudi duge iy quyén du hop;

Trudng hop ngudi dai dién theo ty quyén ctia c¢d dong t6 chirc 12 ngudi Gy quyén thi
phai c¢é chit ky ctia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phép ludt cta
cb déng va ngudi dugce Gy quyén du hop;

Trudng hop ¢6 nhidu hon mdt ngudi dai dién theo Gy quyén duge ct, thi phai xac dinh
cu thé s ¢b phan va sb phiéu biu ciia ngudi dai dign. Pai dién tiy quyén khéng duge
@iy quyén lai cho ngudi khac;

Ngudi duoc Gy quyén du hop Pai hoi déng cb dong phai mang theo ching minh nhén

dan hozic ho chiéu d& kidm tra va nop lai vin ban ban gc gidy Gy quyén trudce khi vio
hop.

Cd dong xac nhan tham dy: C6 dong cé quyén tham du tét ca Pai hoi déng cb dong
thwdng nién hosic bit thuong. Cac cd dong cé quyén tham du cudc hop Pai hoi dong
cb dong theo ludt phap ¢6 thé uy quyén bing viin ban cho dai dién ctia minh tham du
hop, duge quy dinh tai Pidu 16 Diéu 18 Cong ty.

Cach thire déing ky tham du hop Dai hoi dong cb dong:

CbH déng dang ky tham du hop PHDCD bing cach gt lai phiéu ding ky (theo dudng
giti thu, fax) hodc theo nhiing phuong thirec khac do ngudi triéu tip quy dinh.
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Picu kién tién hanh:

Cudc hop Pai hoi déng cd dong dugce tién hanh khi ¢6 b ¢b ddng du hop dai dién trén
50% tdng s& phiéu biéu quyét. Truong hop khong du didu kién thi thyuc hién theo quy
dinh tai kho4n 2 v 3 Diéu 19 Didu 1é Céng ty.

Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hi dong ¢b dong:

Bo phiéu truc tiép tai Dai hoi.

Cach thirc bé phidu:

C& dong khi dén tham du Pai hoi ddng cb dong s& duoc cip mot “Phiéu Biu Quyét”
do cdng ty phét hanh ¢6 du treo ciia Cong ty, trén Phidu c¢6 ghi M3 s6 ¢b dong, ho va
tén cla ¢b dong hodc dai dién cbd dong, sb ¢b phén s& hitu hodc dai dién s hitu c6
quyén biéu quyét cia ¢b déng va “Phidu biu quyét 1dy y kién bing Vin ban” do Céng
ty phat hanh cé d4u treo cta Cong ty, trén Phiéu c6 ghi M# s6 ¢b doéng, cac ndi dung
T& trinh cén xin ¥ kién bing vin ban cia Pai hoi va phin chif ky cta cd dong.
“Phiéu biéu quyét” duoc str dung khi bidu quyét théng qua cac Noi dung thanh phan
doan chu toa, ban thu ky, ban kidm tra tu cach cd dong va ban kiém phiéu; N&i dung
chuong trinh hop, quy ché té chirc, nguyén tic bau cir va thé 18 bidu quyét; Cac Bao
c4o tai Pai hdi. Cac Ch dong ddng ¥, khéng dong v hoic ¢ v kién khéc thi 1dn luot

- gio-“Phiéu biéu quyét 1én; mat-trude ciia Phidu-huéng vé& phia-Chi toa-Dai hoi. -~ - — —- -

“Phiéu biéu quyét 1iy v kién bing Vin ban” duoc sir dung khi bidu quyét théng qua
cac T& trinh tai Pai hdi, cac C déng ddng ¥, khong ddng ¥ hoic ¢6 v kién khéc thi
dién vao “Phiéu bidu quyét ldy ¥ kién bing Vin ban” va ndp cho Ban kiém phiéu
trudce sw chiing kién ciia Chi toa va toan thé Pai hoi.

Téng hop két qua biéu quyét:

Két qua biéu quyét duge tinh theo ty 1& % giita tng s6 biéu quyét ctia cac phiéu biéu
quyét hop 18 trén téng sé quyén biéu quyét cua tt ca céc ¢d dong du hop.

Sau mdi Ian bidu quyét xong, Ban kiém phiéu s& théng bdo két qua sb lwong hodc ty
& biéu quyét vOi1 tl‘ihg néi dung bAo cdo trudc Dai héi: 7 o
Moi khiéu nai, thic mic vé viéc lién quan dén bidu quyét s& duoc giai quyét ngay tai
Dai héi.

Két qua biéu quyét phai duge ghi vao Bién ban Dai hoi dong cb dong.

Théng qua két qua bidu quyét:

Céc Nghi quyét, Quyét dinh, T& trinh ctia Pai hdi chi ¢ gid tri khi dwoce théng qua
khi dwgc s6 c6 dong s& hitu trén 50% tdng s6 phiéu biu quyét cia tat ca ¢b dong du
hop tan thanh.

Péi v6i cée Quyét dinh ctia Dai hoi ddng c¢b déng lién quan dén Swa ddi, bd sung Diéu
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18; Loai c¢b phin va téng sé c¢d phin cua timg loai duge chio ban; Thay déi nganh,
ngh? va linh vue kinh doanh; Thay d8i co cdu td chitc quan Iy cong ty; Dy 4n dau tu
ho#ic ban tai san ¢6 gid tri tir 35% tdng gid tri tai san trd 1&n dugc ghi trong bao céo
tai chinh gn nhét ciia cong ty; T chitc lai, giai thé cong ty s& chi duoc thong qua khi
c6 sb cb dong dai dién tir 65% téng s6 phidu bidu quyét tro 1én cha tht ca cb dong du
hop tan thanh chip thusn.

Phuong thirc biu ot tai Pai hai dong cb dong:

Trong trudong hop bau thanh vién Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban kiém soat,
¢b dong dwoc cép “Phiéu bau cir” do céng ty phat hanh cé déu treo ciia Cong ty, trén
Phiéu c6 ghi M4 sb ¢b dong, ho va tén cia cb déng hoiic dai dién cd dong, sb c¢b phén
s¢ hitu hogic dai dién sé& hitu c6 quyén bau cir cia cd dong.

Viéc bau bd sung thanh vién Ho6i ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat dugc thue
hién theo phuong thirc biu dén phiéu.

M3Bi cb dong co tong s& quyén bau twong tmg véi thng sé ¢b phan cé quyén bidu quyét
(bao gdm s& hiru va dai dién s& hitu) nhan véi sb thanh vién duoc bu ciia 1161 ddng
quén tri hoic Ban kiém soat.

CH déng ¢6 thé don hét tong sé quyén bau cho mdt hofic mot sd ung vién.

- Neudi tring ¢ thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém sodt dugc xdc

dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bit ddu tir tng vién c¢6 s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi dt sb thanh vién quy dinh tat Didu l&.

Cich thire kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu do Cht tich Hdi ddng quan tri dé cir va duge Pai hoi déng cd dong
thong qua.

Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc 6 tén trong danh sach dé cit va ting cit vio
1am thanh vién Hoi ddng quén tri va thanh vién Ban kiém so4t

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trude sy chimg kién ciia cac cd dong;
Viéc bo phiéu duoc hoan tAt va két thic khi cb dong cubi 'cfmg bd phiéu biu vao thing
phiéu;

Viéc kidm phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic;

Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua:

Céc Nghi quyét, Quyét dinh, T trinh ciia Pai hoi chi ¢6 gid tri khi duge thong qua
khi dugc sb ¢d ddng so hitu trén 50% téng s phiéu bidu quyét ctia tit ca cb dong du
hop tan thanh trir trudng hop quy dinh tai khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh
nghiép.

Péi voi cac Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong lién quan dén noi dung tai Khoan 1
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Pidu 21 Didu 1é Cong ty s& chi duge théng qua khi co 36 cb dong dai dién tr 65%
tdng sé phidu bidu quyét tr¢ 1én cua tAt ca cb dong du hop tan thanh chip thudn trir
trudng hop quy dinh tai khoan 3,4 va 6 DPiéu 148 Luét Doanh nghiép.

Trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc liy v kién bang van ban thi nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb dong duge théng qua néu duge s6 ¢d dong so hitu trén nam
muoi phin tram (50%) téng sé phiéu bidu quyét cua tit ca ¢b dong cé quyén bidu
quyét tan thanh.

Théng bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu duge l4p thanh vin ban va duge Truéng Ban kidm phiéu cong bd
trude Pai hoi;

Cich thie phan ddi nghi quyét ciia Pai hoi ddng ¢b dong:

Trong Dai hoi, ¢b dong c6 thé cong khai phat bidu khong dong ¥ va st dung phiéu dé
biéu quyét khdng tan thanh, co thé khong tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau khi Dai
hoi ddng cb dong da bidu quyét thi phai tudn thu két qua biéu quyét ctia Dai hoi dong
cb dong.

Truding hop tht ca ¢b dong dai dién 100% sé c6 phan co quyén bidu quyét cila ¢6 dong
du hop tan thanh, nhitng quyét dinh dugc Dai hoi déng ¢b déng nhét tri thong qua déu

duge coi-la hop 16.ké ¢4 trong trudng hop viéc. trigu tap Dai hoiddng cb dong khong ..

theo ding thi tuc hosc ndi dung biéu quyét khong cé trong chwrong trinh.

Cd ddng da biéu quyét khong thong qua nghi quyét v& viéc to chirc lai ¢ong ty hodc
thay dbi quyén, nghia vu clia ¢b déng quy dinh tai Piéu & cong ty ¢o quyén yéu ciu
Cong ty mua lai c¢b phan ctia minh theo quy dinh tai Piéu 132 Luit Doanh nghiép.
Viéc yéu cau hity bd nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 24 Piéu 1& Cong ty.

Lap bién ban hop Pai hoi ddng b dong:

Dai hdi biu ra Ban thu ky cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong, chiu trach nhiém ghi toan

bd dién bién Pai héi, 14p bién ban va dé nghi Pai héi ddng cd dong thdng qua tai cude
hop. Bién ban phai bao gdm céc néi dung quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

Cd dong c6 thé @ nghi Chu toa yéu cdu Ban Thu ky diéu chinh lai ngi dung cho phu
hep.

Céc thé thirc v& bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong dugc quy dinh tai Pidu 28 Pitu
i€ cOng ty. |

Cong bd Nghi quyét Pai hdi ddng ¢b dong:

C#n ctt vao bién ban Pai hoi, Ho1 ddng quan tri s& soan thio ra nghi quyét Pai ho,

odm nhitng ndi dung dd duge Dai hoi biéu quyét théng qua (tan thanh, nhat tri).
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3.

lé‘iy y kién bing vin

a.

Ho1 ddng quan tri s& cong bd théng tin trong thdi han 24 giy ké tir khi théng qua quyét
dinh ctia Dai hoi ddng c¢b dong (bao gdm nghi quyét cia Dai hoi ddng cb déng, Bién
ban hop) cho UBCKNN, S& GDCK va trén trang thong tin dign tir cia cong ty.

Trinh tu, thé tuc hop Pai hdi dong cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc

Cic truong hop duge va khéng duoc Jiy ¥ kién bing vin bin

Céc ndi dung thude thim quyén PHDCD théng qua ¢6 thé duoc 14y v kién bing van
bén, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

Trinh ty, thi tuc hop Pai hii ddng ¢b dong thong qua Nghi quy#ét bing hinh thire
liy y kién biing viin ban

Thim quyén va thé thirc 14y ¥ kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét clia
Dai hoi ddng ¢ dong quy dinh tai Diéu 22 Pidu 1¢ Céng ty.

161 ddng quén tri chuén bi phiéu 14y ¥ kién, du thdo nghi quyét ciia Pai hoi déng cb
dbng, céc tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca cac cd dong o6 quyén
biéu quyét chdm nhét 10 ngay trude thoi han phai ghi lai phiéu lay y kién. Viée lap
danh sach c¢b dong gui phiéu 1iy ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai muc ¢ Khoan 2
Didu 3 Quy ché ndy. Yéu ciu va cach thirc giri phiéu liy ¥ kién va tai lidu kém theo

Cé dong co thé giri phiéu 1iy ¥ kién da tra 1o dén cong ty theo mdt trong cac hinh
thire sau day:

Gui thu. Phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 1oi phai ¢6 chit ky ciia ¢d déng la cd nhan, cua
ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luét cia cb dong [a t6
chire. Phiéu 1y v kién giri v& cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khéng
ai dugc quyén md trude khi kiém phiéu;

Giri fax hodic thu dién tir. Phidu 14y ¥ kién giri vé& cdng ty qua fax hodc thu dién tir
phai dugc gift bi mét dén thdi didm kiém phiéu,

Céc phibu 14y v kién gii v& cong ty sau thoi han da x4c dinh tai ndi dung phiéu lay ¥
kién hofic d& bi mé& trong trudng hop giri thu va bi tidt 1§ trong trudng hop gui fax,
thw dién t& 13 khong hop 1é. Phibu 14y v kién khong dwgc giri vé dugc coi 12 phiéu
khéng tham gia bidu quyét.

Hbi ddng quan tri td chitc kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién
clia Ban kiém so4t hodc cta ¢d dong khéng ndm gitt chiic vy quan Iy cong ty.

Hoi ddng quan tri s& cong b thong tin trong thoi han 24 gid ké tir khi théng qua quyét
dinh clia Dai hoi dbng cb dong (bao gdm nghi quyét cia Dai hdi ddng cb déng, Bién
kiém phiéu) cho UBCKNN, SGDCK va trén trang thong tin dién tit clia cdng ty.
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4.

hdi nghi true tuyén

S.

Phiéu 14y v kién da duoc tra 18, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu Iy ¥ kién dugc luu gift tai tru s¢ chinh ctia
cOng ty.

Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién b dong bang vin ban c6 gié tri
nhu nghi quyét duge thdng qua tai cude hop Pai hdi déng cb dong.

Trinh tw, thi tuc hop Pai hji déng 6 dong thong qua nghi quyét bing hinh thic

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché t6 chirc Pai hoi ddng cb ddng qua hinh thic truc
tuyén va bo phiéu dién tir, huéng dan chi tiét phit hop v6i cong nghé duoc 4p dung.

Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi déng o dong théng qua nghi quy#ét bing hinh thirc

hdi nghi truc tiép két hop véi true tuyén (bao gbm trinh tu, thi tuc td chire cude hop

va bitu quyét)

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché td chirc Pai hoi ddng cb dong qua hinh thic truc

tuyén va bo phiéu dién tir, huéng din chi tiét phi hop véi cong nghé dwoc dp dung.

Diéu 4. Hoi ddng quin tri

1.

Trach nhiém va nghia vy cia thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thanh vién Ho1 déng quan tri ¢ trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu ctia minh mét
cach trung thue, cAn trong vi quyén lgi tdi-cao cia c6 dong va ciia Cong ty. .
Thanh vién Hoi déng quén tri phai tham dyu déy da cdce cude hop clia Hoi déng quan
tri va ¢6 ¥ kién rd rang v& cac vén dé dugc dwa ra thao luan,

Cong ty ¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri sau
khi ¢6 su chip thudn ciia Pai hoi ddng cb déng. Tuy nhién, bio hiém nay khong bao
gf)m bao hiém cho nhiing traéch nhiém ctia thanh vién Hi ddng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

Pé cit, img ci, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hi déng quan tri:

Nhiém k¥ va s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quin tri

$4 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri tir 03 dén 11 thanh vién, sb luong cu thé do
DHDCD quyét dinh tai phién hop biu HDQT. Nhiém k¥ ctia thanh vién Hoi dong
quan tri khéng qué 05 niam va cb thé duge bau lai v6i s6 nhiém ki khéng han ché.
Mot c4 nhén chi duoe biu lam thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj ctia mdt cong ty
khong qua 02 nhiém k¥ lién tuc. Trudng hop tét ca thanh vién Hoi ddng quén tri cling
két thic nhiém ky thi céc thanh vién d6 tiép tuc 14 thanh vién Hdi ddng quan tri cho
dén khi c6 thanh vién mai dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Co chu Hoi ddng quéan tri ctia cong ty dai ching phai dam bao t6i thidu 1/3 téng sb
thanh vién Hoi ddng quan trj 12 thanh vién khong didu hanh. Céng ty han ché t6i da
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thanh vién Héi ddng quan tri kiém nhiém chtc danh didu hanh citia Céng ty dé dam
bao tinh doc 1ap cta Hoi ddng quan tri.

Co chu, tiéu chuén va diéu kién cia thanh vién H6i dfing quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap ting cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

Dé cit, 1tng cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Thong tin lién quan dén céc tmg vién Hoi ddng quén tri (trong trudng hop da xac dinh
dwoc trude céc img vién), Cong ty phai cong bb théng tin lién quan dén cac Gng cir
vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi déng cb dong trén trang théng
tin dién tir cia Cong ty dé cd dong ¢ thé tim hiéu vé& cac Gng cir vién ndy trude khi
bé phiéu, ing cir vién H6i ddng quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung
thue, chinh xéc ctia cde théng tin ¢4 nhan duge cong bd va phai cam két thue hién
nhiém vu mgt cach trung thuc, cin trong va vi lgi ich cao nhét ciia Cong ty néu dugc
bau lam thanh vién H6i dbng quén tri.

Céc ting vién Hoi ddng quan tri ¢ cam két biing vin ban v& tinh trung thue, chinh x4c
va hop 1y ctia cac thong tin c4 nhan duoc cdng bd va phai cam két thure hign nhiém vy
cua thanh vién Hoi déng quén tri mot cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién

Cb dong hotic nhém cb déng sé hitu tir 10% dén dudi 20% tdng s cd phin phd théng
¢ quyén d& cir hai (02) tng vién; tix 20% dén dudi 30% tong sb cd phan phd théng
¢ quyén dé cir bbn (04) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% tdng s6 cd phan phd thong
¢6 quyén dé cir sau (06) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% tong sd ¢b phan phd théng
¢6 quyén dé cir tam (08) Gmg vién; tir 50% tong s6 ¢b phan phd théng tré 1én c6 quyén
dé cir &0 tmg cir vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Piéu
1& cong ty.

Viée dé ctr ngudi vao Hoi déng quan tri thue hién nhw sau:

Céc cb déng phé th5ng hop thanh nhém dé dé cit nguoi vao Hoi d@)ﬂg q.uén' tri phai
thoéng bao vé viée hop nhém cho céac ) doéng du hop biét trudc khi khai mac Pai hoi
ddng ¢b dong;

Ciin ctt 6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, ¢d dong hoiic nhom cb dong quy dinh
tai khoan nay dugc quyén dé cir mdt hodc mot sb ngudi theo quyét dinh cia Prai hi
dbng ¢b dbng 1am ung cir vién Hoi ddng quéan tri. Truong hop sé tng cir vién duge
¢b dong hoc nhém cb dong dé cir thép hon sé tmg ctr vién ma ho duge quyén dé cir
theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cd déng thi sb ting cir vién con lai do Hoi ddng quan
tri va céc ¢b doéng khic @ ct.

www.idjf.vn



Trutmg hop sé lugng cac ting vién 161 ddng quan tri thong qua dé cir va ting it van
khong di sé lugng cn thidt, Hoi ddng quan trj dwong nhigm c6 thé d& cir thém tng
vién hodic b chtrc d& ot theo mdt co ché do ¢dng ty quy dinh. Co ché dé cit hay céch
thirc Hoi ddng quan tri duong nhidém dé ci ting vién Hoi ddng quan trj dwgce cong bd
rd rang va duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Cich thire biu thanh vién Hji ddng quan tri

Biu thanh vién Ho6i déng quan tri phai thuc hién theo phuong thic bau dén phiéu,
theo d6 mdi ¢b déng c6 tdng sb phiéu bidu quyét tuong tng véi tdng s& ¢d phin s
hitu nhan véi s thanh vién duoce bau ciia Hoi dong quén tri va cd dong co quyén dén
hét hodic mot phfm téng sb phiéu béu clia minh cho mdt hodc mot ) ung ctr vién.

Cb dong c6 quyén bu cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sdch Gng ¢t vién ghi
trong phiéu béu cir.

Phiéu biu cit dugce phat tai DHDCPH. Trén mdi phiéu cé ghi tén nhiing ngudi dugce
{ng cir vi/hoic dé cir vio HDQT, thong tin vé C§ dong va tong sb c6 phan c6 quyén
bidu quyét ma cb déng d6 s& hitu hodic dai dién. Cé dong phai kiém tra s6 ¢b phén ghi
trén phiéu bau, néu c6 sai st thi phai théng béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.
Phiéu bau cir khéng hop 18 12 phiéu thude mét trong cac trudng hop sau:

~Phiéu khéng theo mau quy-dinh, khéng phai coa Ban kiém-phiéu ban hanh; ... -

Phiéu bau cho nhidu ngwdi hon s lugng di duge quy dinh;

Phiéu c6 tiy xda, sita chita ndi dung ma khong c6 chit ky x4c nhén cua Cé dong vao
chd tiy x6a do;

Phiéu biu c6 tén cia nhitng ngudi ngoai danh sich dé& cir va/hodc tmg cir di dugc
PHDCP théng qua trude khi bau cir;

Phiéu c6 tdng s phibu bidu quyét cho céc g vién vugt qua tdng s6 phibu biéu quyét
ma C4 dong d6 cé quyén biéu quyét;

Phiéu khéng c6 chit ky ctia Cb dong/dai dién Cb dong;

Cac trudmg hop khéc theo quy dinh ctia Phap Iuat hodic quyét dinh ciia PHDCP.

Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hai ddng quan tri

Cic trudong hop mifn nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quén tri
Céc trudng hop mién nhiém thanh vién Hai déng quan tri duge quy dinh tai Piéu 160
Luét Doanh nghiép. )

Théng bao vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi dong quén trj

Trong trrdmg hop mot thanh vién Hoi ddng quan tri bi mit tu cach thanh vién theo
quy dinh cua phéap luét va Diéu 18, bi cach chirc hotic vi mot ly do nao do khong thé

tiép tuc 1am thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé s&
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dige bidu quyét théng qua tai Dai hoi ddng cb dong gin nhét.

Khi thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hdi déng quén tri thi
phai ban giao céng viée cho ngudi duge thay thé hodc ngudi khac theo quyét dinh ctia
Hoi dong quan tri.

Viée bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc thanh vién Hi déng quan tri phai dugc
théng bao theo céc quy dinh cia phap ludt va Diéu & Céng ty vé& cong bd théng tin.
Cich thic gioi thidu Gng vién thanh vién Hi dong quan tri

Cb dong, nhém cb déng du didu kién dé dé cir, g ¢t thanh vién Hoi dbng quan tri
¢6 thé gii thiéu tng vién thanh vién HPQT theo quy dinh ctia Quy ché bau cir.
Théng tin lién quan dén céc tng vién Hoi ddng quén tri duge cong bé trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty dé ¢d dong c6 thé tim hibu vé cic Gng vién nay trrde khi bo
phiéu.

Ung vién Hoi ddng quén tri phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thye, chinh
xac va hop 1y ca céc théng tin ca nhan duge cong b va phai cam két thue hién nhiém
vu mdt cach trung thuce, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhét ciia céng ty néu
duoc biu lam thanh vién 1161 ddng quan tri.

Co cAu, thanh phin Hoi déng quan tri va thé thitc biu ctr thanh vién Hoi dong quan

tri-s€ duoe Hbi ddng quan tri-trinh bay trede Pai hoi ddng cb-dong biéu quyét thong - -

qua trude khi tién hanh.

Béu, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hi df’ing quén tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bu theo quy dinh ctia Piéu 1& Cong ty. Viéc bi
nhiém, mién nhiém Chd tich HPQT do HBQT quyét dinh khi ¢é don tir chirc ciia Cha
tich HDQT hodc HPQT c6 co s& xét théy Chu tich HPQT khoéng con da diéu kién,
ning lye dé didu hanh hoat ddng cia HPQT; viéc bai nhiém, mién nhiém Cha tich
HDQT phai 1 chire 14y phidu biéu quyét nhu khi bau.

Trinh ty va tha tuc t6 chire hop Hoi ddng quan tri

SH lwong cude h.(_}p t6i thidu theo quy

Hoi ddng quan tri hop it nhat mdi quy mot 1an.

Cac trudong hop phai tri¢u tdp hop Hoi ddng quén tri bit thuong

Chu tich Hoi ddng quén tri tridu tap khi xét thiy can thiét cho hoat déng san xuét kinh
doanh, hodc khi ¢6 mét trong cac trudng hop sau day:

C6 @& nghi ctia Ban Kiém soét;

C6 d nghi cta Tong Giam déc hoic it nhit 05 ngudi quan ly khéc;

C6 d& nghi cda it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

Céc truong hop khic theo quy dinh ctia phap luat va Didu 1 Céng ty.

www.idjf.vn



Théng bao hop Hoi ddng quan tri

Théng béo hop gf“)m chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai liéu lién quan va
cac phiéu biu cho nhing thanh vién Hai ddng quan tri khong thé du hop. Viée tb chirc
hop Hi déng quén tri, chuwong trinh hop va céc tai ligu lién quan duge thong bao trude
cho céc thanh vién Hbi dong quén tri theo ding thdi han quy dinh cia phap ludt va
Piéu 1& Cong ty.

Quyén du hop Hpi ddng quén tri ciia thanh vién Ban kiém soat

Chu tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi tridu tap gli théng bao moi hop va céc tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi v6i cdc thanh vién Héi déng quan
iri.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢ quyén du cac cudc hop Hol déng quén tri; cé quyén
thao luéin nhung khéng dugc bidu quyét.

Pidu kién td chirc hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tdng s6 thanh vién tré 1én
du hop. Trudmg hop cudc hop duge tridu tép theo quy dinh tai khoan nay khéng dd s6
thanh vién du hop theo quy dinh thi duge triéu tap 1an thir hai trong thdi han 07 ngay
ké tir ngay du dinh hop l4n thit nhat. Trudng hop nay, cudc hop duge tién hanh néu

Cich thire biéu quyét

161 ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bing hinh thirc bidu quyét tai cude
hop hoiic 14y ¥ kién bing van ban, thu dién tir hodc fax.

Quyén biéu quyét ciia thanh vién Ho6i déng quan tri tai cude hop:

M&bi thanh vién H4i déng quan tri tham du cude hop Hai ddng quén tri s& ¢ mat phiéu
bidu quyét tai cude hop Hoi ddng quén tri. Néu thanh vién Hoi déng quan tri khong
thé tham du cudc hop thi ¢é thé oy quyén biéu quyét ciia minh bing vin ban cho mot
thanh vién Ho6i ddng quan tri khac (Ja déi twong duge phép tham gia bidu quyét) hodc
uy quy'én cho nguéﬁ khéc theo quy dinh thyc hién biéu qujrét thay. |

Céc thanh vién H6i ddng Quan tri khong thé du hop ¢6 quyén biéu quyét théng qua
b6 phiéu trudce bing vin ban, Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai
duoc chuyén dén Cha tich Ho6i ddng quan tri chdm nhit mot gid trude khi khai mac
cudc hop. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy ching kién cla tit ca nhitng ngudi
du hop.

Thanh vién Ho6i df”)ng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

Tham dir va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
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Uy quyén cho ngudi khic dén du hop néu dwoc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri
chip thuén;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong tu khéc;
Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Cich thire théng qua nghi quyét ciia H$i dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri duoc théng qua néu duge da s§ thanh
vién Hoi ddng quan tri (trén 50%) ¢6 quyén tham gia biéu quyét du hop chép thudn
bao gdm ca phiéu biéu quyét bing vin ban va biéu quyét theo 0y quyén. Trudng hop
s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé& phia ¢6 ¢ kién cta Chu tich
Hoi déng quan tri hodc thanh vién Hoéi df”)ng quén tri duge Chu tich Héi dbng quan tri
iy quyén chi toa cude hop (trudng hop Chi tich H6i ddng quan tri ving miit).
Thanh vién khéng truc tiép du hop ¢6 quyén bidu quyét théng qua bo phiéu bing van
ban. Phiéu bidu quyét hop 18 bing van ban ¢6 gia tri ngang bang véi phidu biéu quyét
ctia nhitng ngudi truc tiép du hop.

Céc nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua trong mdt cude hop qua dién thoai hodc
cac phuong tién thong tin lién lac duge td chic va tién hanh mét céch hop 18 theo quy
dinh tai Khoan 9 Didu 30 Diu 1& cong ty s& ¢ hiéu luc ngay khi két thic cube hop

- nhung phai duge khing dinh bing cac chir ky-trong bién ban ctiatit ca thanh vién Hgi -

ddng quan tri tham du cudc hop nay.

Trudng hop Hoi ddng quén tri 14y v kién bing vin ban dé thong qua quyét dinh vé
mdt véin d& thi quyét dinh duogc théng qua trén co s& ¥ kién tan thanh bang vin ban
ciia da s& thanh vién Hoi ddng quén tri cé quyén tham gia bidu quyét. Nghi quyét nay
¢6 hidu luc va gia tri nhu nghi quyét duge cac thanh vién Hoi ddng quén tri théng qua
tai mot cude hop dugce triéu tdp va 16 chirc theo théng 1€. Nghi quyét cling c6 thé duoc
théng qua bing céch sir dung nhidu ban sao ctia cing mdt vin ban néu mdi ban sao
d6 ¢6 it nhit mot chit ky cia thanh vién Hoi ddng quan tri. Tham quyén va thé thic
lay v kién thanh vién Hgi df"mg quén' tri bang van ban duge thuc hién theo quy dinh
cua Luét Doanh nghiép va cu thé héa tai Quy ché td chitc va hoat dong ciia Hoi déng
quan tri Céng ty IDJ. '

Viée Gy quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién Hdi déng quin tri

Thuc hién theo khoan 9 Biéu 30 Diéu 16 Cong ty

Lip bién ban hop Hoi ddng quan tri

Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dwoc 14p chi tiét va ro rang. Thu k¥ va c4c thanh
vién Hoi ddng quén tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cic bién ban cudc hop.
Bién ban hop Hol ddng quan tri phai duge luu giit va giri cho cac thanh vién Hai dong
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quan tri theo quy dinh cia phép ludt va Piéu l& Cong ty

Trwong hop chi toa va/hedc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri
Trudng hop chi toa, thu ky tuw chéi ky bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu lyc néu
duoc tht ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham duw hop k¥ va c¢é diy dt no
dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop

Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Trong vong 10 ngay k& tir ngdy ban hanh, bién ban, nghi quyét va cac quyét dinh cua
Hoi ddng quan tri s& duoe gii dén timg thanh vién Hoi dbng quan tri va céc ca nhin/td

chirc ¢6 1ién quan.

Diéu 5. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty

a.

Tiéu chuén cita Ngwoi phu trach quin tri cong ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai 14 ngudi co hiéu biét vé phap luat, khong dugc
ddng thot 1am vise cho cong ty kiém todn doc lgp dang thuc hién kiém toan céc bdo
c4o tai chinh cta cong ty

Viéc bd nhiém Ngwdi phu trach quén tri cdng ty

Hoi déng quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 ngudi phu trach quén tri cong
ty dé hd tro-cdng tdc quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguwoiphutrach quan tri cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép

Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quin tri cong ty

HPQT c6 thé bai mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cdng ty khi cAn thiét nhung
Kkhong duoc trai véi cac quy dinh hién hanh vé Luét lac dong.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguwéi phu trach quan tri ¢dng ty

Théng bao vé& viéc bd nhiém, midn nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty thuc hign
theo quy dinh cua Pidu 1& Cong ty va phap ludt vé& ching khoan.

Quyén va nghia vu cf.l.a-Ngu'.(‘)'i phu trich quﬁh tll'i.c“ﬁn.g ty |

Tu vin Hi ddng quan tri trong viée tb chirc hop Pai hdi dong cd dong theo quy dinh
vi cac cdng viée lién quan gitta Cong ty va cb dong;

Chuén bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng b dong
theo yéu cau cua Hoi c‘léng quan tri hodc Ban kiém soat;

Tu vAn v& thu tuc cha cée cude hop;

Tham du cac cudc hop;

Tw vén th tue 18p cdc nghi quyét cia Hoi dong quan tri phit hop voi quy dinh clia
phap lvat;
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Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan (ri va thanh vién Ban kiém sodt;

Giam sat va bao cdo Hdi ddng quén tri vé hoat déng céng bd théng tin ctia Cong ty;
L3 d4u méi lién lac vdi cac bén ¢ quyén loi lidn quan;

Bao mét thdng tin theo cic quy dinh cia phap luit va Diéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 6. Ban kiém soat

1.

Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trach nhiém ciia thanh vién Ban

kiém soat

Ban kidm so4t ¢6 vai trd trong viée giam sat Hai ddng quan tri, Ban Téng giam ddec
trong viéc quan ly va didu hanh, dé cac hoat dong ctia Céng ty duge minh bach vi loi
ich ciia céc ¢6 dong va Cong ty.

Quyén va nghia vu clia Ban kiém soat theo quy dinh tai Pibu 39 Diéu 18 Cong ty.
Nhiém ky, sé lwong, thanh phén, co ciu thanh vién Ban kiém se:t

Nhiém k¥, s6 Iwgng, thanh phin, co cdu thanh vién Ban kiém soat

Ban Kiém soat do Dai hoi ddng ¢b déng Cong ty bau ra. Ban Kiém sodt ¢ tir 03 -

05 thanh vién, nhiém k¥ ctia Kiém sodt vién 12 05 nim va Kiém soat vién ¢o thé dugc

Titu chuén va ditu kién cia thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tidu chuén va didu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc céc trudng hop saw:

Lam viéc trong bd phan ké toan, tii chinh ctia Céng ty;

La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan ddc 14p thuc hién kiém todn céc
bao co tai chinh clia cong ty trong 03 ndm lién trudce do.

Pé cir, wng cir thanh vién Ban kiém soat

Thue hién nhu d& ctr, ing cir thanh vién HDQT quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Piéu 4
Quy ché nay. | | |
Céch thie biu thanh vién Ban Kiém soat

Thye hién nhw biu thanh vién HPQT quy dinh tai diém d Khoén 2 Diéu 4 Quy ché
nay.

Céc tradong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kidm soat bj mi&n nhiém trong céc trudng hop sau:

Khong con du tidu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu nay;

Cd don tir chirc va dugc chép thudn.
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Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vy, céng viée dugc phén cong;

Khéng thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 théng lién tuc, trir trudng hop
bét kha khéng;

Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh cua Luit Doanh nghiép va Pibu 1& cong ty;

Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Théng bio vé biu, mién nhigm, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thue hién nhu théng bao v& bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT quy dinh
tai diém f Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

Tién lwong va quyén Ioi khic ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat duge tra tién luong, thii lao, thudng va lgi ich khac theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c& dong. Dai hoi dong cb dong quyét dinh tbng mrc tién
lvong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngén sach hoat dong hing nim ciia Ban kiém
soat.

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi #n, &, di lai, chi phi st dung dich

vu tu van ddc lap véi mire hop ly. Téng mirc thi lao va chi phi ndy khong vuot qua

* tdng ngan sach hoat dong hing nim cta Ban kiém so4t da dugc Pai hoi dong co dong

chép thuén, trir treong hop Pai hdi ddng ¢ déng cé quyét dinh khéc.

Tién lwong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac ctia phap luét ¢o6 lién quan va phai duge 14p thanh muc riéng trong béo cdo tai

chinh hing nim ctia Céng ty.

Piéu 7. Tong Giam doc

1.

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc

Téng__giém dbc 1a ngudi didu hanh ¢éng viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty; chiu

su gidm sat clia Hoi dong quan tri; chiu trich nhiém trude Hoi dbng quan tri va trude
phap luat vé& viée thuc hién quyén, nghia vu duge giao.

Quyén va nghia vu cla Tong Gidm déc duoc quy dinh tai Khoan 4 Pidu 35 Pidu &
Cong ty.

B nhiém, mién nhiém, ky hop dbéng, chim dit hop dong dbi voi Tong Giam dbc
Nhiém k¥, tiéu chuén va didu kién ciia Téng Giam dbe

Nhiém k¥ cla Tong giagm dbc khdng qua 05 nam va ¢ thé dugce bd nhiém lai vai sb
nhiém ky khong han ché. Tong giam déc phai dap ting céc tiéu chun, didu kién theo
quy dinh ca phap luit va Diéu Ié cong ty.
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C.

Piéu kién Téng Giam dbc theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Luit doanh nghiép.

Ung cit, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam doc

B6 nhiém, ky hop ddng lao ddng véi Tong Giam ddc

1401 ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién H6i ddng quéan tri hodc thué ngudi khac
lam Tdng gisdm ddc

Mién nhiém, chim dit hop ddng lao ding véi Tong Giam dbc

Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh viéc mién nhiém, chdm duat hop dong ddi véi
Téng Gidm dbc Cong ty khi:

Tbéng Gidm dbc cong ty c6 don tir chirc va dugc chép thuén;

Tbng Giam dbc cong ty khong con di tidu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Pidu 1&
Cong ty; _

Téng Giam dbc cong ty khong con di nang luc, didu kién ¢ diéu hanh hoat déng san
xut kinh doanh hing ngay ciia Cong ty, hoic viée didu hanh cia Tong Giam déc lam
thiét hai Cong ty ma HPQT xét thdy cin phai mi&n nhiém hogic chdm dtt hop dong.
Théng bdo bd nhiém, mién nhiém, ky hgp ddng, chdm dit hgp dong d6i véi Tong

Giam déc

- Viée théng bao-bd nhiém; miénnhiém; ky hop ddng, chim-dithop dong ddivéi Gidm -

dbe Cong ty thuc hién nhu déi voi thanh vien HDQT va thanh vién Ban kiém sodt.
Ngoai ra, con duge théng béo dén cic co quan, don vi lién quan theo quy dinh va
thudn tién cho viéc giao dich, hop tac

Tién lwong va loi ich khéc ciaa T éng Giam dbc

Theo quy dinh tai Piéu 18 va Ludt doanh nghiép.

Piéu 8. Cac hoat dong khac

1.

Thé tuc, trinh ty triéu tip, théng biao mai hop, ghi bién ban, thong bio két qua

hop gitra Hoi dong quéan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam ddc

Hoi déng quan tri s& moi Tru‘c"rhg Ban Kiém sodt (Ban Kiém soét)-tham du tat ca cu@é
hop ctia Hoi ddng quan tri, va c6 thé moi thém mot sé thanh vién Ban Tong Giam dbc
tham du mot sé cude hop Hoi dbng quan tri. Truéng Ban Kiém so4t va thanh vién
Ban Téng Giam dbc c6 thé tham gia thao luin trong cudc hop nhung khéng tham gia
biéu quyét. Chu tich Hai ddng quén tri s& cé van ban théng béo két qua cudc hop nay
cho Truéng Ban Kidm soat hoac/va Téng Gidm ddc trong thdi gian 10 ngay sau khi
hop.

Khi cin thiét, Trudng Ban Kiém sodt ¢6 thé mdi mét s§ thanh vién Hai dong quan tri
va thanh vién Ban Téng giam ddc tham gia cudc hop clia Ban Kiém soédt ¢é thao luan
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4.

dong quén tri va nhirng vin dé cin xin ¥ kién Hoi dong quan tri:

5.

v& nhiing vAn dé lién quan. Thu mdi ¢6 ddy di ndi dung cén thiét, dugc chuyén dén
ngudi duge moi it nhét 03 ngay trudc cude hop. Tru’(’ing Ban Kiém soat s& ¢ vin ban
thong bao két qua cude hop cho Hai ddng quéan tri va Téng Giam déc trong thoi gian
10 ngay sau khi hop.

Khi cn thiét, Téng Giam déc cé thé moi mdt s6 thanh vién Hoi dong quan tii va
Trudng Ban Kiém so4t tham gia céc cudce hop ctia Ban Téng gidm déc. Thu mdi ¢6
ddy du nodi dung cin thiét, dugc chuyén dén ngudi duge moi it nhét 03 ngay trudc
cude hop. Téng Gidm dbc s& ¢6 van ban thong bao két qua cudc hop cho Chu tich Hoi
déng quan tri va Trudng Ban Kiém so4t trong thdi gian 10 ngay sau khi hop.

Théng bio nghi quyét, quyét dinh ctia Hi ddng quan tri cho Ban kiém sost:
Cac van ban nghi quyét Hoi ddng quan tri s& duoc chuyén dén Truéng Ban Kiém sodt
trong théi han 5 ngay sau khi hop.

Théng bio nghj quyét, quyét dinh ciia Hdi ddng quéan tri cho cho Tong Giam dbe:
Céc vian ban nghi quyét Hoi déng quan tri s& dugc chuyén dén Tng Giam dbc trong
thot han 5 ngay sau khi hop.

Cac truong hop Téng Giam dbc va Ban Kiém soat d¢ nghi tri¢u tip hop Hoi

“Trong céc trudng hop-can xin vy kién gap; Tong Giam doc va Ban Kiém soat c6 the dé- -

nghi triéu tap cudc hop Hoi ddng quéan tri va dé nghi phai duoc 1ap bing vin ban,
trong dé néu rd muc dich, van dé cin thao lusn va quyét dinh thudc thdm quyén cia
151 ddng quén tri.

Viéc triéu tdp hop HPQT thuc hién theo dlng quy dinh tai Pidu 30 Diéu 1& Céng ty.

Bdo cio cia Tong Gidm doc véi Hi dong quéin tri vé viée thwe hién nhiém va va

quyén han dwuge giao

6.

Tdng Giam dbc chiu trach nhidm béo cdo bing vin ban cho Hoi ddng quan tri vé viée
thue hién nhiém vu va q_u_yén han dugc giao; _ - _
Khi can thiét, Hoi ddng quan trj c6 quyén (théng qua truyén dat cia Gidm dbe) yéu
clu cac thanh vién Ban Tang giam dbc va Trudng phé phong ban bao céo vé viée thuc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

Kiém diém viéc thye hién nghi quyet va cac van dé ity quyén khac cia Hoi dong

quin tri doi vdi Giam doc

Khi can thiét, Tdng Giam déc phai td chirc hop Ban Tong gidm déc dé kidm diém,
danh gia viéc thue hién cac nghi quyét cua Ho1 df)ng quén tri;

Bién ban hop phai hru trit, 1am co s& trich din, dua théng tin vao cée bdo céo cia Ban
Téng gidm dbe.
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7.

cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

8.

Cic vin dé Giam dbc phai bio cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong bao

Két qua thwe hién cac nghi quy ét ctia 1161 ddng quéﬁ tri va Pai hd1 ddng cb déng, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tr ctia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim da
duge Hoi ddng quan tri va Pai hdi ddng cb dong thong qua;

Béo céo hoat dong didu hanh cong ty, trong d6 c6 cung cép chi tiét tinh hinh t6 chirc
va hoat ddng cta cong ty; |

P2 xuét nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

Kién nghi s& lvong va céc loai ngudi diéu hanh doanh nghiép ma cong ty can tuyén
dung d Hoi ddng quan tri bd nhiém hoic midn nhiém khi can thiét nhim 4p dung cac
hoat déng cling nhu cac co cAu quén Ly 1 do Hoi dbng quan tri d& xuét, va tu van dé
1161 ddng quén tri quyét dinh chinh sach cha nguoi diéu hanh doanh nghiép; .

Tham khao ¥ kién cia Hoi ddng quan tri dé quyét dinh s lvong ngudi lao dong, chinh
sach va c4c diéu khoan khéc lién quan dén hop ddng lao ddng cua ho;

Chuén bi v2 dé trinh dé Hbi dbng quan trj thong qua céc ban dy toan dai han, hang

nim va hang thang (bao gdm c4 ban cén do6i ké toan, bdo cdo hoat dong san xudt kinh

doanh va béao cdo lu*u chuyen tién te) phuc vu hoat dong quan 1y clia Cong ty theo ké
hoachkinh doanh;

Tt c4 thong tin, bso céo déu duoe thuc hién bing van ban, do Téng Gidm dbc truc
tiép chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri va Trudng Ban Kiém soét.

“ Phéi hop hoat dgng kiém soat, diu hanh, gidm sat giia cdc thanh vién Hi dong

quén tri, cic thanh vién Ban Kiém soit va Gidm doc theo cic nhiém vy ey the cia cie

thanh vién néu trén

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng giam dbc s& thucmg,
xuyén trao dbi trong cong viée va cung chp théng tin qua lai theo tinh than hop tac,
hé trg, tao thudn lgi cho nhau lam vi¢e theo ding didu 18, quy ché lam viée va ké
hoach hanh ddng chung; '

Céc thanh vién Hbi ddng quén tri, Ban Kém soat, Ban Thng gidm dbc s& khong can
thiép vao cong viéc didu hanh theo hé théng chirc néng nhiém vu khac nhau cta mdi
t6 chire; .
Trudng hop cp bach, cic thanh vién Hoi dbng quéﬁ tri, Ban Kiém soét, Ban Téng
gidm déc c6 thé thong tih ngay (bing dp g0, dién thoai, email) cho Chi tich Hoi dbng
quan tri hay Trudng Ban Kidm soét hay Gidm dbc hay ca 3 nguoi dé duoc pidi quyét
hiéu qua.
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CHUONG III: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9: Hi¢u e thi hanh

1.

Quy ché nay gdm III chwong 9 diéu; nhirng van dé khac khong dugc néu ra trong quy
ché nay s& dugc didu chinh theo Diéu 1é cong ty va cac quy dinh khac cta phép ludt.
Quy ché quan tri ndi bd cong ty dugc dp dung trong moi pham vi va cép dd hoat dong
ctia Cong ty ¢b phan Pau tu IDJ Viét Nam.

. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi ddng cd dong cong ty thong qua,
duogc cong b thong tin trén website va niém yét trong cong ty.
Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay phai thuc hhién bing vin ban, do Dai hi dong cb

Hg Moi, ng&yo.‘:].' thang DSnaim 2021
TM. HOI PONG QUAN TRI

dong xem xét quyét dinh. )
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